/ Rudolf Steinerskolen

Nesodden

Handlingsplan for handtering av fraveer

Rudolf Steinerskolen Nesodden

Gode fraveersrutiner kan forhindre at fraveer utvikler seg til alvorlig
skolefraveersproblematikk. Det er ngdvendig med gode fraveersrutiner for den enkelte
leerer og for skolen som system. Fglgende punkter er gjeldende for Rudolf Steinerskolen
Nesodden:

e Deterrektors ansvar a sgrge for at skolen til alle tider har en oppdatert
fraveersoversikt hvor elevenes tilstedeveerelse kommer tydelig frem.

e Alle leerere gis arlig oppleering i faring og oppfelging av fraveer.

e Skolens rutiner er kjent og lett tilgjengelig for skolens leerere, elever og
foresatte.

e Informasjon om skolens fraveersrutiner og foreldrenes ansvar er tema pa
foreldremgter ved oppstart hvert skolear.

e Handlingsplanen legges ut pa skolenes nettsider, slik at den er lett
tilgjengelig for ansatte og foresatte.

Dokumentert og udokumentert fraveer

Fraveeri grunnskolen kan deles i dokumentert og udokumentert fraveer.
| grunnskolen er det to typer dokumentert fraveer.

1. Dokumentert fravaer av helsemessige grunner
2. Permisjon innvilget av skolen.

Bakgrunnen for at det kun er disse to typene fraveer som godtas i grunnskolen, er elevens
plikt og rett til oppleering. Oppleeringsplikten medfarer at eleven i utgangspunktet skal
delta i oppleeringen. Dersom eleven skal veaere borte, skal foreldrene ha sgkt om
permisjon. Nar eleven er borte pa grunn av helsemessige arsaker, er melding fra
foreldrene gyldig dokumentasjon.
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Dersom udokumentert fraveer avdekkes tidlig, kan man hindre at fraveeret gker og
situasjonen blir fastlast.

Det er vanlig at elever fra tid til annen er syke og derfor ma vaere hjemme fra skolen. Det
er imidlertid fraveer utover det som tenkes & vaere normalt, som skole og foresatte ma
veere oppmerksomme pa. | tilfeller hvor fraveeret er usedvanlig hgyt (f.eks. grunnet
sykdom), kan man ikke automatisk betegne dette som dokumentert selv om elevens
fraveer er meldt av foresatte. Det er viktig & undersgke arsaken til hayt dokumentert
fraveer for & avdekke hvorvidt det er rimelige arsaker til fraveeret, f.eks. om fraveeret er
knyttet til skolemiljoget.

Elevpermisjoner

Se Rudolf Steinerskolen Nesoddens permisjonsreglement.
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Skolens rutiner for fraveersfgring:

1.Faring av fraveer

a. Alle leerere ma daglig registrere fraveer i sine fagtimer i skolens
skoleadministrative system, Visma.

b. Klasseleerer er ansvarlig for & fglge opp elevens fraveer.
Foresatte skal melde fraveer i Visma fra elevens forste fraveersdag.

2. Kontakt mellom skole og hjem ved fraveer

a. Dersom foresatte ikke melder fraveer i Visma, skal klasseleerer ta kontakt med
foresatte ved elevens forste fravaersdag, i skolens fgrste friminutt. Her
avklares arsak til fraveeret. Ved bekymring for fraveeret informeres
seksjonsleder.

b. Klasseleerer skal ha direkte kontakt med foresatte vedrgrende fraveer. All
kontakt med foresatte og/eller elev vedrgrende fraveer skal loggfares.

3. Oppfelging av fraveer

a. Klasselaerer har en grundig giennomgang av fraveersregistrering for klassen
sin hvert manedsskifte.

b. 3enkeltdager med fraveer pa en maned, eller 10 enkeltdager med fravaer pa et
halvt ar anses som alvorlig. Da skal handlingsplanens retningslinjer for
oppfolging av bekymringsfullt fravaer benyttes.

4.Drafting av fraveer pa skolen pa systemniva

a. Seksjonsleder ogrektor far kontinuerlig varsel ved 10 dagers fraveer.
Seksjonsledere falger opp fraveeret i klassene.

b. Engangimaneden har seksjonsledere, rektor, helesykepleier, PPT og
eventuelt andre instanser, Skolemiljgteam (S-team) hvor bekymringsfullt
fraveer folges opp. Den involverte leerer inviteres. Det er avgjgrende at tiltak
igangsettes etter kort tid. Tiltakene skal loggfares.

I tillegg til disse fravaersrutinene skal alt fraveer pa ungdomsskolen fares pa vitnemalet til
den enkelte elev. Det er egne prosedyrer for foring av fraveer pa vitnemaélet.
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Sgknad om permisjon

Skolen kan gi en elev permisjon fra opplaeringen hvis det anses som forsvarlig. All
sgknad om permisjon sendes under “Mine dokumenter” i Visma. Sgknaden behandles
av rektor i samarbeid med seksjonsleder/ klasseleerer. Sgknaden skal sendes senest tre
uker far gnsket permisjon. Ved permisjon er det foreldre som har ansvaret for tapt
undervisning. Se utfarlig informasjon om skolens reglement under “Elevpermisjoner” pa
skolens nettside.

Dersom man ikke innvilges permisjon, ma eleven meldes ut av skolen og overfares
elevens hjemkommune. Hvis man gnsker plass etter fraveer, kan man sgke om
skoleplass. Det foretas inntak to ganger i aret, 1. mai for oppstart august, 1.november
for oppstartijanuar.

Det vil si at en elev som ikke innvilges permisjon og er borte en maned, ikke kommer
tilbake til klassen midt i aret, men kun ved oppstart august og januar.
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Oppfalging ved bekymringsfullt fraveer

I tillegg til en handlingsplan for hvordan skolen til enhver tid fglger opp fraveer, skal det
foreligge retningslinjer for hvordan skolen falger opp bekymringsfullt fraveer. Gode
rutiner virker i seg selv forebyggende. | retningslinjene er det understreket at klasselaerer
skal kontakte foresatte ved udokumentert fraveer for a vurdere hvorvidt fraveeret er
bekymringsverdig og tiltak ma settes inn. Retningslinjene har som mal & ta tak i fraveer
tidlig, slik at det ikke utvikler seg til alvorlig skolefraveaer. Samarbeid er et nakkelord bade
ved forebygging og ved oppfolging av alvorlig skolefraveer. Retningslinjene viser hvordan
klasseleerer skal ga frem nar en elev har alvorlig fraveer, det vil si:

e Gjentatt udokumentert fraveer fra enkelttimer

e 3enkeltdager med fraveeri lapet aven maned

e Hgyt dokumentert fraveer: Mer enn 10 enkeltdager i ett semester

e 3 ganger ubegrunnet forsentkomming pa 1 maned

e Mgter opp pa skolen, men forlater den igjen

Retningslinjer for oppfalging av bekymringsfullt skolefraveer:

1. KONTAKT
e Udokumentert fraveer fra én enkelttime:
Klasseleerer tar kontakt med foresatte. Ved gjentatt udokumentert fraveer fra
enkelttimer innkaller klasselaerer til mgte med elev og foresatte. Kontakten
loggfares. Ved bekymring for fravaeret informeres ledelsen og/eller
helsesykepleier (etter samtykke fra elev/foresatte).

e 3enkeltdager med fraveeri lgpet aven maned:
Klasselaerer tar kontakt med foresatte. Arsaken til fraveeret undersgkes. Ved
bekymring for fraveeret informeres ledelsen eller helsesykepleier (etter samtykke
fra elev/foresatte), og klasselaerer innkaller til mgte med elev og foresatte.
Kontakten loggfares.

e Hgyt fraveer med mer enn 10 enkeltdager i ett semester:
Klasselaerer tar kontakt med foresatte. Arsaken til fraveer undersgkes. Ved
bekymring for fraveeret informeres ledelsen, ev. miljgarbeider og/eller
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helsesykepleier (etter samtykke fra elev/foresatte), og klasseleerer innkaller til
mgte med elev, foresatte, og andre aktuelle samarbeidspartnere. Kontakten
loggfares.

¢ 3 ganger udokumentert forsentkomming pa en maned:
Klasseleerer tar kontakt med foresatte. Ved ytterligere forsentkomming
informeres ledelsen og ev. miljgarbeider og/eller helsesykepleier (etter samtykke
fra elev/foresatte), og klasselaerer innkaller til mgte med elev og foresatte.
Kontakten loggfares.

e Eleven mgter opp pa skolen, men forlater den igjen:
Klasselaerer tar kontakt med foresatte. Arsaken til fraveeret undersgkes. Ved
bekymring for fraveeret informeres ledelsen, ev. miljgarbeider og/eller
helsesykepleier (etter samtykke fra elev/foresatte) og klasselaerer innkaller til
mgte med elev og foresatte. Kontakten loggfares.

Skolen ma sammen med foresatte og elev fortlepende vurdere behov for
samarbeid med skolehelsetjenesten ved helsesykepleier, fysio- og
ergoterapeut, PPT, Familieteamet, fastlege, BUP, barnevern, og andre
samarbeidspartnere.

KARTLEGGING
Ved bekymring for fraveeret skal skolen kartlegge elevens skolesituasjon og
innhente informasjon fra elev og foresatte. Mgtereferat og rapport fra kartlegging
legges i elevens mappe. Mal for samtale og avtaler bar benyttes. Dersom det av
kartleggingen fremkommer forhold som gir grunn for tiltak etter
oppleeringslovens kapittel 12, skal rektor fatte enkeltvedtak (elevens
psykososiale miljg pa skolen).

TILTAK
e Skolen skal tilrettelegge og igangsette tiltak ut fra
kartleggingen/konklusjoner i mgter. Tiltak bgr avtalefestesien
samarbeidsavtale og i henhold til enkeltvedtak ved behov. Tiltakene skal
angi hva, nar og hvem som er ansvarlig.
e Samarbeidsavtale og eventuelt enkeltvedtak legges i elevmappen.
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EVALUERING OG VIDERE HENVISNING
o Tilrettelagte tiltak skal evalueres med foresatte og eventuelt elev innen tre uker

pa et evalueringsmate.
e Om tiltakene ikke farer til forbedring, vurderes nye tiltak eller henvisning til

aktuelle instanser.

Det er avgjgrende at barnets stemme tas inn i vurderingen av tiltakene, derfor skal
eleven som hovedregel veere til stede ved samtalen. Dersom eleven ikke er til stede,
skal skolen pase at eleven er hgrt pa annen mate.

Vedlegg:
Mal for kartleggingsmgate

Mal for samarbeidsavtale
Samtalepunkter til kartleggingsmgate
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Samarbeidsavtale mellom elev, foreldre, skole og andre involverte

Sted, dato: Til stede ved utarbeidelsen:

Mal for samarbeidet:

Gjennomfgring: Ansvarlig:
Delmal 1: Delmal 1:
Tiltak A: Tiltak A:
Tiltak B Tiltak B:
Plan B: Ansvarlig:

Avtalen gjelder for de neste __ ukene.
Den skal evalueres (dato):

Signatur pa avtalen:
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Evaluering av samarbeidsavtale (forslag 1)

Sted og dato: Til stede ved evalueringen:
Evaluering av mal: Evaluering av tiltak:

Evaluering av delmal. Evaluering bar ogsa skje Vurder hvorvidt tiltakene har veert effektive i
fortlepende sammen med eleven med vekt pa arbeidet med 4 na delmalene.

mestring av delmal. Evaluering av
samarbeidsavtalen skal gjore innen tre uker fra
utarbeidelsen.

Tiltak B
Delmal 2
blan B Tiltak A

Er det behov for hjelp fra andre instanser?
Basert pa evalueringen er det gjort en vurdering av behov for ny samarbeidsavtale og/eller videre
henvisning til PPT, BUP, barneverntjenesten eller andre instanser.
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Evaluering av samarbeidsavtale (forslag 2)

Sted og dato: Til stede ved evalueringen:

Evaluering av mal:

Evaluering av tiltak:

Evaluering av plan B:

Basert pa evalueringen er det avtalt fglgende:
e Deterikke lenger behov for systematisk oppfalging av skolefraveer.

ELLER

e Detutarbeides en ny samarbeidsavtale
e Behovforvidere henvisningtil f.eks PPT, BUP, barneverntjenesten eller andre
instanser
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